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Importer bankiler
Stamdata – Bogføring – Importer bank fil
[image: https://speedwareaps.zendesk.com/hc/da/article_attachments/203779589/1.png]
Her er det muligt at importere betalingsfilerne, så det fremgår i systemet hvem der har betalt hvor meget. Indbetalingen er knyttet til en opkrævning.
Det er herefter muligt at se indbetalingen den enkelte elevs betalingsoversigt.
[image: https://speedwareaps.zendesk.com/hc/da/article_attachments/203779639/2.png]
Det er muligt redigere i indbetalingen ved at trykke på beløbet. Man kan tilføje ekstra linjer som tilføjelse eller udtræk af beløb (feks. hvis man flytter et beløb til en anden rate).
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Tjek tilgodehavende
Lister - Listebibliotek - Opkrævninger - Opkrævning grupperet på Rate og Sammebeløb
Her kan man se hvem der ikke har indbetalt, eller har indbetalt forkert beløb. Forkerte beløb rettes til på elevens betalingsoversigt jf. ovenstående.
Lister - Listebibliotek - Betalinger - Rykkerliste
Af rykkerlisten vil alle skyldige fremgå - også de som har indbetalt delvis beløb.
[image: https://speedwareaps.zendesk.com/hc/da/article_attachments/203813775/4.png]

Udsend rykker
Stamdata - Bogføring – Rykkere
[image: https://speedwareaps.zendesk.com/hc/da/article_attachments/203780089/6.png]


· Liste - vælg liste for den rate der skal rykkes for. (se nedenstående forberedelse)
· Periode + Rykkergebyr - Såfremt rykkergebyr vælges rate dette skal pålignes og beløb. Mulig at tilføje dobbelt ved at sætte hak.
· Skabelon - vælg ønskede skabelon for email (se forberedelse herunder).
· Send til - hvem skal modtagere rykkeren.

Forberedelser til ovenstående:
1. Lav en brevskabelon som kan bruges til rykkerbrevet der udsendes. VIGTIGT: sørg for at indsæt flettefeltet "FI-Kort", så det skyldige beløb kan ses. Evt. også "Ratepris" og "Betalingsident".
[image: https://speedwareaps.zendesk.com/hc/da/article_attachments/203813925/5.png]
2. Opret rykkerlister pr. rate. Evt. kontakt Speedadmin for hjælp med dette.










[bookmark: _GoBack]
2



image2.png
Individuel Sammenspil Venteliste L3ne Instrument Elevtakst Historik Varge Beskeder Gentilmelding Sporgsmdl Aflysninger Fremmode liste Notater

Opret manglende betalinger | Stet alle betalinger Gasidende Y

[SIForfaldsdato  Tekst Status Total pris Indbetait Belab
01-12-2015 (004) kr. 750,00 677 01-02-2016 kr. 750,00
Karl Ladefoged  Solo 22,5 Saxofon 2. Rate smson 14/15 Godkendt . 510,00
Karl Ladefoged Nybegynder Klaver 1. Rate Sammenspil Godkendt kr. 320,00
Flerfagsrabat 25% (1-2) k. -80,00
01-01-2016 (005) kr. 200,00 744 Indbetalt Belob

Karl Ladefoged Nybegynder Klaver Samling Godkendt kr. 200,00
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<RatePris> Viser det skyldige belobe
<Betalingsldent> Betalingslinien
<FIKort> Vedhaefter et indbetalingskorl
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Bogfering

Kladde

Dato Kommentar

23-10-2015  Opkraevning koloni

53 fejl fundet. Vis

Rykkere [ Importer bank fil | Opkreevningsoversigt
Bruger Palignings Ar  Total pris

kr. 107.277,50
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