Checkliste fur Rechnungstellungen

Einmalige Einrichtung:

Grundeinstellungen - System - Einstellungen

Adresse der Musikschule
IBAN eintragen
Facher, Formen und Gebuhren kontrollieren - sind alle korrekt verknipft

Pflichtfelder fur ALLE Rechnungsempfanger

Adresse
Postleitzahl
® E-Mail

Listen konnen hier bei der Kontrolle helfen

Listen die kontrolliert werden miissen:

.Mogliche doppelte Profile von Schuler:innen und Erziehungsberechtigten”
.Schuler:innen ohne Gebuhrenanforderung”

+Zahlungspflichtige:r Gberprifen”

»Zu kontrollierende Gebuhrenforderungen”

Generelle Kontrolle

Rabatte

GebUhren

Zahlungszeitraume (fur die Gebuhren korrekt eingestellt)
Sachkonto (korrekt verknupft auf den Gebuhren)
Erstattungen/Ruckzahlungen

NNNNNN

Rechnungstext*

SEPA Mandate

IBAN vorhanden
Aktive Mandate
Unterschriebene Mandate

*Der Rechnungstext wird generiert aus der Unterrichtsform Unterrichtfach Rechnungstext. Wenn der Text auf der
Rechnung nicht erscheint wie gewuinscht, kénnen die Anpassungen dort gemacht werden.
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