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Skicka ut Inloggningsinformation
Elever kan logga in på Speedadmin och se deras schema, grunddata, portal/forum mm.
För att logga in ska man använda användarnamn och lösenord.
[bookmark: _GoBack]Användarnamn är alltid de första 6 siffror i personnr. 
Användarnamn och lösenord tilldelas automatisk via e-mail till nya elever när de blir godkända (Grunddata - Mall - Speedadmin Mallar - "Godkänd elev").
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Utskick av lösenord
Man kan tilldela ett nytt lösenord till de elever som redan är registrerade genom att man skickar ut ett mejl till dem via automatfältet  "Inloggningsinformation".
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Det skickas då en länk till alla användare som står som mottagare av e-mailen och därefter kan de själva välja ett nytt lösenord till deras användarnamn. Länken är endast aktiv i 7 dagar och kan endast användas en gång. 






E-mailen innehåller följande information och visa namn och användernamn for eleven som tar emot e-mailen:
[image: ]
Inloggnings länk: Så kommer man till skolans inloggningssida.
Återställa lösenord: Användaren kommer in på en sida där användarnamn redan är angivet och man ska välja nytt lösenord och logga in: 
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Obs: Skickar man till både elev och vårdnadshavare, så kommer de kunna logga in var och en för sig med deras egna användarnamn. 

Vårdnadshavare kan byta mellan alla elever som är bundna till samma vårdnadshavare:
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När man skickar ut till alla elever rekommenderas det att skicka till "aktiva elever" - Listor - Listbibliotek - Aktiva Elever -  "02A. Aktiva Elever (Unika Elever)"
För att elever som är på väntelista ska kunna logga in, återanmäla sig och se deras plats på väntelistan, så skickas det även ett inlogg till dessa elever. För att inte skicka till samma elever 2 gånger (aktiva elever som också är på väntelistan), så skickas det från Listor - Listbibliotek - Väntelista - "Väntelista (utan aktiva ämnen i valt läsår)"
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Dagens Datum

Aktuellt Inloggningsnamn _ Detta & INTE anvandamamnet som du ska logga in med.

Mobil Nuvarande anvandares mobil
E-post Nuvarande anvandares email
Skolans namn Musik-Kulturskolans namn

Inloggningsinformation  Inloggningsinformation

Anmalningslank En lanktil skolans registreringssida
Logga inlank En direktank il skolans inloggningssida
Elevid
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I}Elev exempel

Hej Test Test

Du arnu uppsatt pa kulturskolans vantelista, och vill bl erbjuden plats
‘s snart vi har nagon ledig.

Du ar naturligvis ocksa valkommen att kontakia kulturskolan om du har fragor.
Du kan anvanda foljande upplysningar for attlogga in pa kulturskolans program dar du kan uppdatera dina data

Namn: Test Test
Anvandernamn: 20140408
Inloggnings lank: Kiicka har
Aterstalla Iosenord: Klicka har
Lanken ar gitig i 7 dagar.
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Test Skole Sverige
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