
Opret/tilpas lejekontrakt.

[bookmark: _GoBack]I Speedadmin er det muligt at uploade en standard lejekontrakt med flettefelter, hvorved det er muligt at hente en udfyldt lejekontrakt fra elevens stamkort. Det er også muligt at [image: ]sende udfyldt lejekontrakt direkte fra elevens stamkort.
Flettefelter og upload findes under Stamdata - Indstillinger - Fil(er)[image: ]




Opret en Leje kontrakt:

Åben standard lejekontrakt i word.
Indsæt flettefelterne som skal tilpasse sig dynamisk på lejekontrakterne. Dette gøres ved at kopiere flettefeltet i Speedadmin, og indsæt det i wordfilen der hvor informationen skal fremkomme. 
Når word-filen er færdig og tilpasset gemmes filen på computeren.
I Speedadmin trykkes ud for “Leje Kontrakt:” på Vælg arkiv - find filen og tryk Upload.


Redigere en tidligere Leje kontrakt:
Downloade den tidligere uploaded fil ved at trykke på Download
Ret filen til i word og gem på computeren.
Slet den gamle fil i Speedadmin ved at trykke på Fjern. 
Upload den tilrettede i Speedadmin ved at trykke på Upload.[image: ]
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Sog Elev Emil Larsen Vis/Skjul
EleviD 3266 Hjemskole Adsbal private

Cpr 280299 Vis CPR 16Ar Klassetrin 3.b

Fornavn Emil Email 1@2.3 X

Efternavn Larsen Oprettet 17-03-2008

Adresse Skovvej 74 Udmeldt

Sted Kodeord il Tildel kodeord
Postnr 6400 Segnderborg Menu Elev

Tif 00000000 Hemmelig Bemazerkning Helst torsdag, nogenlunde samme tid som nu

Mobil 00000000 X Hemmelig

Projekt:

Udmeld Slet Elev Slet Elev (SA)

22 88B%

Brugernavn:

280299

Seskende

Daniel Ibsen

Notater Opret Nyt

Individuel Sammenspil Venteliste BELGROESINELTN Betaling Veerge Gentilmelding Takst Beskeder Aflysninger Spgrgsmal Historik Fremmgde liste Notater

Tilfgj Ldneinstrument

Udlant Dato

01-09-2008
Nikolaj Groth

Instrument

Strygere st-0396 1/2 violin (Karl Héfner 1981)

Afleveret

Nej

Afleveret Dato Gratis

Nej

Kommentar

Solgt til denne l&ner

Afleveret
Rediger
Slet
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Indstillinger

Indstillinger Email Afsender Email/SMS Signatur Standard Underkategorier m Land/Sprog Billeder

Leje Kontrakt: Veelg arkiv  intet arkiv valgt

Lokale Skema (Pedel Liste): Veelg arkiv intet arkiv valgt

Klik for at kopiere til clipboard

Leje Kontrakt Felter Lokale Skema

Dagens Dato: <DagensDato> Skole: <Skole>
Instrument Lokale: <Lokale>
Udldnt Dato: <UdI&ntDato> BookingList:  <BookingList>
Instrument Typer: <InstrumentType>

InstrumentNr: <InstrumentNr>

Navn: <Navn>

Maerke: <Meerke>

VurderetTil: <VurderetTil>
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Indstillinger

Indstillinger Email Afsender Email/SMS Signatur Standard Underkategorier m Land/Sprog

Leje Kontrakt:

Lokale Skema (Pedel Liste): Vaelg arkiv

Instrumentlejekontrakt 2014-15.doc <- Fjern Download
intet arkiv valgt

Klik for at kopiere til clipboard

Leje Kontrakt Felter

Dagens Dato:

Instrument

Udl&nt Dato:
Instrument Typer:
InstrumentNr:
Navn:

Maerke:

VurderetTil:

<DagensDato>

<UdI&ntDato>
<InstrumentType>
<InstrumentNr>
<Navn>

<Maerke>

<VurderetTil>

Lokale Skema
Skole:
Lokale:

BookingList:

<Skole>
<Lokale>

<BookingList>

Billeder




